




平安银行平安易宝会员操作手册



		用户使用说明书
    




[bookmark: _Toc263176737][bookmark: _Toc263324195][bookmark: _Toc263324761][bookmark: _Toc263324803][bookmark: _Toc263666092][bookmark: _Toc372641550]目    录

目    录	2
1、功能介绍	3
1.1读者	3
1.2关于此用户手册	3
1.3功能介绍操作流程	3
2、平安易宝系统	5
2.1自助注册	5
2.1.1 功能介绍	5
2.1.2 基本业务流程	5
2.1.3 基本操作流程	6
2.2登录与安全工具签收	10
2.2.1 功能介绍	10
2.2.2 基本业务流程	10
2.2.3 基本操作流程	10
2.3忘记用户名或密码	12
2.3.1 功能介绍	12
2.3.2 基本业务流程	12
2.3.3 基本操作流程	12
2.4合约管理	14
2.4.1签约	14
2.4.2解约	16
2.5 查询服务	18
2.5.1 账户查询	18
2.5.2 账户交易明细	20
2.5.3银商互转查询	21
2.6银商互转	23
2.6.1银转商	23
2.6.2商转银	24
2.7资金划出	26
2.7.1 功能介绍	26
2.7.2 基本业务流程	26
2.7.3基本操作流程	26
2.8账户管理	30
2.8.1 资金转出账户维护	30
2.8.2 对账	33
2.8.3 销户	36
2.9自助服务	37
2.9.1客户信息维护	37
2.9.2金卫士	39
2.9.2用户名和密码修改	44

[bookmark: _Toc262559104][bookmark: _Toc263324196][bookmark: _Toc263324762][bookmark: _Toc263324804][bookmark: _Toc167182202][bookmark: _Toc168734973][bookmark: _Toc255821656][bookmark: _Toc372641551]1、功能介绍
[bookmark: _Toc262559105][bookmark: _Toc263324197][bookmark: _Toc263324763][bookmark: _Toc263324805][bookmark: _Toc372641552]1.1读者
[bookmark: _Toc167182203][bookmark: _Toc168734974][bookmark: _Toc255821657][bookmark: _Toc262559106][bookmark: _Toc263324198][bookmark: _Toc263324764][bookmark: _Toc263324806]本手册将用于指导平安易宝企业及个人会员操作，同样本手册可用于对于系统开发人员和系统操作员的培训。
[bookmark: _Toc372641553]1.2关于此用户手册
手册将用于指导用户在平安易宝系统内完成各项操作。给出业务操作流程，对于各操作过程中出现的重要页面，手册将给出截屏。
[bookmark: _Toc255821659][bookmark: _Toc262559108][bookmark: _Toc263324200][bookmark: _Toc263324766][bookmark: _Toc263324808][bookmark: _Toc372641554]1.3功能介绍操作流程
操作流程1：自助注册
[bookmark: 自助注册]会员通过交易市场电子平台，进入线上开户申请功能：自助注册，跳转至平安银行平安易宝自助注册页面，录入会员相关信息并上传规定的证件资料图片，提交申请发送至银行，由银行柜员在银行系统上审核通过后，由平安银行系统自动为会员开立交易账户，分配登录用户名和密码，并发送短信通知会员；同时发放安全工具，企业会员发放数字证书（密钥将邮寄给企业联系人），个人会员发放手机动态口令（手机短信方式收取）

操作流程2：首次登录，企业会员签收数字证书
个人会员收到平安银行发送的审核通过短信，凭短信中通知的登录用户名和密码登录平安易宝系统，
[bookmark: 登录与安全工具签收]企业会员收到我行邮寄的回执及USB-KEY,登录平安易宝系统执行登录与安全工具签收功能，并修改初始密码。
平安易宝登录网址：https://ebank.sdb.com.cn/corporbank/index_payb.jsp、

操作流程3：签约交易市场、资金转出账户维护
会员修改初始密码及签收数字证书安全工具后重新登录平安易宝平台，进入合约管理—【签约】功能，选择未签约的交易市场，输入会员代码，并验证安全工具后进行签约。
签约成功后可立即执行资金转出账户维护操作，该账户必须与会员同户名，且可为本行或他行同名结算账户，与会员在平安易宝系统中的交易账户进行绑定，建立起一一对应关系；会员可通过该结算账户向交易账户转入资金，也可通过交易账户向该结算账户转出资金。

操作流程4：账户查询
会员通过账户查询功能，可查询会员在平安易宝系统中交易账户的账号及余额，也可查询会员在已签约的交易市场中监管账户的账号及余额。

操作流程5：资金转入、资金转出
资金转入:会员通过网银、柜台等渠道，从我行或他行同户名结算账户将资金转入平安易宝交易账户。
资金转出：会员需将平安易宝交易账户中的资金转出时，通过资金转出功能向维护的会员我行或他行同户名结算账户转出资金。

操作流程6：银商转账 
会员通过银商互转功能，实现其交易账户与交易市场存管账户之间的资金划转，同时通知交易市场更新会员在交易市场平台的虚拟子账户余额。其中，由会员交易账户向交易市场存管账户转入资金的交易称为“银转商”；由交易市场存管账户向会员交易账户转入资金的交易称为“商转银”。

操作流程7：金卫士合约管理、短信设置
企业会员交易账户发生金融交易，若需银行发送短信通知，则可与我行签约金卫士。
1、 签约金卫士，通过合约管理功能，使企业会员交易账户与我行签约短信通知功能。
2、 通过短信设置功能，选择短信通知的内容以及收费种类。
签约及设置成功后，我行系统根据会员选择的通知内容实时发送短信通知。

操作流程8：账户交易明细查询、银商互转查询、客户信息维护、用户名密码修改、忘记用户名或密码、对账
发生金融交易后会员可通过账户交易明细查询功能，查询交易账户当日和历史的交易明细；通过银商到转查询功能查询银转商，商转银当日和历史交易。
若会员客户信息发生变动，则可通过客户信息维护功能，维护客户信息。
会员需修改登录用户名或密码，则通过用户名密码修改功能进行修改，若会员忘记用户名或密码时，则在登录平台页面，通过忘记用户名或密码功能进行重置。

操作流程8：销户
销户前提是会员账户余额必须为“0”且与所有交易市场全部解约，

[bookmark: _Toc263324201][bookmark: _Toc263324767][bookmark: _Toc263324809][bookmark: _Toc372641555]2、平安易宝系统
[bookmark: _2.1自助注册][bookmark: _Toc263173968][bookmark: _Toc263174638][bookmark: _Toc263175795][bookmark: _Toc263176084][bookmark: _Toc263176740][bookmark: _Toc263324202][bookmark: _Toc263324768][bookmark: _Toc263324810][bookmark: _Toc372641556]2.1自助注册
[bookmark: _Toc263324203][bookmark: _Toc263324769][bookmark: _Toc263324811][bookmark: _Toc365295781][bookmark: _Toc372641557]2.1.1 功能介绍
会员通过点击交易市场系统内部的注册链接，登录我行平安易宝注册页面，输入相关信息并上传证件扫描件或照片，从而实现自助注册平安易宝会员的目的。 注册提交后由交易市场开户行柜员对客户信息进行审批，个人会员审批通过后，将会发送客户登录用户名、密码、登录网址等信息到客户注册时填写的手机，企业审核通过，我行柜员会为企业会员发放数字证书并连同记载客户登录用户名、密码、登录网址等信息的回单一同通过EMS快递给企业客户。如果审批被拒绝会以短信方式通知用户。
[bookmark: _Toc263324204][bookmark: _Toc263324770][bookmark: _Toc263324812][bookmark: _Toc365295782][bookmark: _Toc372641558]2.1.2 基本业务流程
会员按注册要求输入相关信息，会员对输入信息的真实性、有效性负责，上传的证件图片必须与会员注册时选择的证件类型、证件号码一致。
进入注册确认页面，会员自行对输入的信息进行审核，并在有效时间内输入正确的动态码后进行确认，自助注册完成。
一，企业客户需以压缩包形式上传以下证件扫描件或照片，压缩包格式为rar或zip文件，压缩包要求小于等于3M。 
1、开户许可证
2、营业执照正本和副本
3、企业组织机构代码证正本
4、国税或地税登记证正本
5、法人代表身份证（正反两面）
二，个人客户需上传身份证正反两面扫描件或照片图片。图片格式仅支持上传jpg或png，文件要求小于等于3M。

[bookmark: _Toc263324205][bookmark: _Toc263324771][bookmark: _Toc263324813][bookmark: _Toc365295783][bookmark: _Toc372641559]2.1.3 基本操作流程
操作步骤：
第一步：按照要求选择会员类型，并输入相关信息，如图：
[image: ]
第二步：点击“浏览”，上传证件图片，图片格式必须为jpg或png，如图：
[image: ]

第三步：点击下一步进入确认页面，如图：

[image: ]
第四步：在有效时间内输入正确的手机动态口令，点击确认提交系统，如图
[image: ]

[bookmark: _2.2登录与安全工具签收][bookmark: _Toc263173969][bookmark: _Toc263174639][bookmark: _Toc263175796][bookmark: _Toc263176085][bookmark: _Toc263176741][bookmark: _Toc263324206][bookmark: _Toc263324772][bookmark: _Toc263324814][bookmark: _Toc372641560]2.2登录与安全工具签收
[bookmark: _Toc263324207][bookmark: _Toc263324773][bookmark: _Toc263324815][bookmark: _Toc372641561]2.2.1 功能介绍
会员注册，银行柜员审批通过后，我行会为企业会员发放数字证书，并通过快递方式邮寄到客户填写的地址，个人会员则将登录用户名和密码通过短信方式发送到客户注册时填写的手机，并绑定该手机为手机动态码接收手机。
客户通过https://ebank.sdb.com.cn/corporbank/index_payb.jsp 统一登录口登录平安易宝系统。会员首次登录时系统自动跳转至修改登录密码页面，对登录密码进行修改。企业会员需签收证书，个人会员需验证手机动态口令。
 
[bookmark: _Toc263324208][bookmark: _Toc263324774][bookmark: _Toc263324816][bookmark: _Toc372641562]2.2.2 基本业务流程
首次登录时，输入用户名、密码、验证码，进入修改密码页面，会员设置新密码，企业会员签收证书。
非首次登录时，输入用户名、密码、验证码后直接登录平安易宝系统。
[bookmark: _Toc263324209][bookmark: _Toc263324775][bookmark: _Toc263324817][bookmark: _Toc372641563]2.2.3 基本操作流程
首次登录操作步骤：
第一步：输入用户名、登录密码、验证码，点击立即登录按钮，如图：
[image: ]
第二步：首次登录，修改登录密码及签收证书，如图：
[image: ]
非首次登录操作步骤：
第一步：输入用户名、登录密码、验证码，点击立即登录按钮，登录平安易宝系统（企业会员需验证证书，个人会员无需验证），如图：
[image: ]
[bookmark: _2.3忘记用户名或密码][bookmark: _Toc372641564]2.3忘记用户名或密码
[bookmark: _Toc372641565]2.3.1 功能介绍
会员忘记用户名名或密码时，通过此功能初始化密码，必提示会员用户名
[bookmark: _Toc372641566]2.3.2 基本业务流程
进入初始化页面，选择会员类型，输入注册时会员的证件类型、证件号码、手机号码，获取手机动态口令后，在有效时间内输入正确的动态口令，初始化密码。
[bookmark: _Toc372641567]2.3.3 基本操作流程
操作步骤：
第一步：点击忘记用户名或密码按钮，进入初始化化页面，如图：
[image: ]
[image: ]
第二步：选择会员类型，录入会员注册时的证件类型、证件号码、注册手机号码，并获取动态口令，在有效的时间内输入动态口令，点击下一步，系统返回初始化结果，如图：
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc372641568]2.4合约管理
[bookmark: _2.4.1签约][bookmark: _Toc372641569]2.4.1签约
2.4.1.1 功能介绍
客户通过此功能与交易市场签订合约，并同时绑定客户交易账户与交易市场在我行的存管账户、建立交易会员交易账户、会员在交易市场的虚拟账号和交易会员席位号之间的对应签约关系。
2.4.1.2 基本业务流程
会员登录平安易宝系统，进入合约管理—签约功能，选择未签约的交易市场进行签约。
企业会员签约时需验证证书，个人会员验证手机动态口令。
2.4.1.3 基本操作流程
操作步骤：
第一步：会员登录系统，进入合约管理—签约功能，系统返回所有交易市场，客户自行选择未签约的交易市场，点击签约按钮进行签约操作，如图：
[image: ]
第二步：进入签约页面，输入会员在该交易市场的会员代码，阅读并勾选协议，点击签约按钮，如图：
[image: ]
第三步：签约成功，如图：
客户可立即维护资金转出账户，操作流程见2.8.1
[image: ]
[bookmark: _Toc372641570]2.4.2解约
2.4.2.1 功能介绍
客户通过此功能与交易市场和银行解除交易资金监管合约关系。
若出现下列任一情形，不能执行解约：
1.交易会员之间存在未完成交易；
2.交易会员资金存管明细账户余额不为零；
3.交易市场和交易会员，或交易会员之间存在交易纠纷，又无法提供交易市场证实资料。
4.交易会员当天有出入金交易发生，当天不允许进行解约。

2.4.2.2 基本业务流程
会员登录平安易宝系统，进入合约管理—解约功能，选择已签约的交易市场进行解约。
企业会员签约时需验证证书，个人会员验证手机动态口令。
2.4.2.3 基本操作流程
操作步骤：
第一步：会员登录系统，进入合约管理—解约功能，系统返回所有已交易市场，客户自行选择已签约的交易市场，点击解约约按钮进行解约操作，如图：
[image: ]
第二步：进入解约页面，企业会员直接点击解约并验证证书，如图：
[image: ]
个人会员输入手机动态口令，点击解约按钮，如图

[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc372641571]2.5 查询服务
[bookmark: _2.5.1_账户查询][bookmark: _Toc372641572]2.5.1 账户查询
[bookmark: _Toc265240495]2.5.1.1 功能介绍
     通过平安易宝平台，可以对会员用户的账户余额及与交易市场的签约情况，交易市场账户余额进行查询。交易账户即为会员的基础账户；会员交易市场账户即为会员与交易市场签约所产生的子账户（可以通过“银商互转”实现与交易账户的转账，可在交易市场进行交易）。
[bookmark: _Toc265240496]2.5.1.2 基本业务流程
     登录平安易宝，进入查询服务功能，选择账户查询，点击查询即可。
[bookmark: _Toc265240497]2.5.1.3 基本操作流程
页面路径：查询服务→账户查询，如图：
[image: ]
操作步骤：
第一步：点击“账户查询”，进入功能页面，如图：
[image: ]
第二步：根据需求，点击 交易账户/会员交易市场账户 交易查询，如图：
[image: ]

第三步：点击查询，如图：
交易账户查询
[image: ]
会员交易市场账户查询
[image: ]

[bookmark: _2.5.2_账户交易明细][bookmark: _Toc372641573]2.5.2 账户交易明细
2.5.2.1 功能介绍
会员可通过此功能查询到交易账户的相关变动信息。根据提示选择查询当天/历史交易，输入查询条件，可查询当天交易记录和历史交易记录。
2.5.2.2 基本业务流程
账户交易明细可以查询到账户金额变动的相关信息。
通过输入相应的查询条件，可以查询出该账户资金划进、划出，银商互转，利息的当日或历史信息。
2.5.2.3 基本操作流程
页面路径：查询服务→账户交易明细，如图：
[image: ]

操作步骤：
第一步：点击“账户交易明细”，界面如图
[image: ]
第二步：点击 当天/历史 交易查询，如图：
[image: ]
如为历史交易查询，则选择开始日期和结束日期，如下图：
[image: ]
历史查询的默认日期为当天，但当天交易无法通过历史交易查询得到。最大时间跨度为1年。
第三步：点击查询进入查询界面
[image: ]
第四步：点击“详细信息”可查看对应交易记录的详细信息，如图：
[image: ]
[image: ]
第五步：点击打印、下载即可打印下载该笔交易明细
[bookmark: _2.5.3银商互转查询][bookmark: _Toc372641574]2.5.3银商互转查询
2.5.3.1 功能介绍
会员登录平安易宝系统，查询自己银商互转和资金划转明细。
2.5.3.2 基本业务流程
会员登录平安易宝系统，进入查询服务—银商互转查询，选择交易市场、划款状态、划款方向、划款日期进行配合查询
2.5.3.3 基本操作流程
操作步骤：
第一步：会员登录系统，进入查询服务—银商互转查询交易，选择交易市场、划款状态、划转方向、划款日期进行配合查询，如图：
[image: ]
第二步：点击查询按钮，系统返回查询结果，如图：
[image: ]
第三步：若查询结果分页显示，则可进行翻页查询，如图：
[image: ]
点击[image: ]按钮，可对查询结果进行下载
[bookmark: _Toc372641575]2.6银商互转
[bookmark: _2.6.1银转商][bookmark: _Toc372641576]2.6.1银转商
2.6.1.1 功能介绍
从客户的交易账户划转资金到交易市场签约账户。
企业会员需验证证书，个人会员验证手机动态口令。
2.6.1.2 基本业务流程
会员登录平安易宝系统，进入银商互转—银转商功能，系统自动回显会员交易账号，选择交易市场账号，输入转账金额和用途点击下一步进行确认，验证证书或手机动态码后提交银转商申请。
2.6.1.3 基本操作流程
操作步骤：
第一步：会员登录平安易宝系统，进入银商互转—银转商功能，选择交易市场账号，如图：
[image: ]
第二步：点击账户余额，可查询会员交易账户余额，如图：
[image: ]第三步：输入转账金额，系统根据输入的转账金额自动大写金额，如图：
[image: ]
第三步：点击下一步进入确认页面，点击确认按钮，验证安全工具后提交系统，如图：
[image: ]

[bookmark: _2.6.2商转银][bookmark: _Toc372641577]2.6.2商转银
2.6.2.1 功能介绍
从会员交易市场签约账户划转资金到会员交易账户。
企业会员需验证证书，个人会员验证手机动态口令。
2.6.2.2 基本业务流程
会员登录平安易宝系统，进入银商互转—商转银功能，系统自动回显收款人信息，会员选择资金存管明细账户，输入转账金额和用途点击下一步进行确认，验证证书或手机动态码后提交商转银申请。

2.6.2.3 基本操作流程
操作步骤：
第一步：会员登录平安易宝系统，进入银商互转—商转银功能，选择交易资金存管明细账户，如图：
[image: ]
第二步：点击可转余额，会员可查询资金存管明细账户可用余额，如图：
[image: ]
第三步：输入转账金额，系统根据输入的转账金额自动大写金额，如图：
[image: ]
第四步：点击下一步进入确认页面，点击确认按钮，验证安全工具后提交系统，如图：
[image: ]
[bookmark: _2.7资金划出][bookmark: _Toc372641578]2.7资金划出
[bookmark: _Toc372641579]2.7.1 功能介绍
会员通过资金划出功能，将交易账户上的款项划转到绑定的同名账户中。绑定同名户，参见“账户管理—资金转出账户维护”。
[bookmark: _Toc372641580]2.7.2 基本业务流程
资金划出功能，可将会员交易账户上的款项划出。资金划出个人用户需要通过手机验证，企业用户需要USBKY验证。
[bookmark: _Toc372641581]2.7.3基本操作流程
页面路径：资金划出，如图：

[image: ]
操作步骤：
第一步：点击“资金划出”，界面如图
[image: ]
第二步：选择普通/加急 转账方式（本行划出默认“普通”，不可更改）
他行[image: ] 
本行[image: ] 
点击收费标准，可查看收费标准
输入转账金额，反显金额大写，输入附言，如下图：
[image: ]
点击“试算手续费”，可回显该加急方式该金额下的手续费（如需全额转出，应转账金额+试算手续费=账户余额。避免转账不成功。）
[image: ]
第三步：点击下一步，进入确认界面
[image: ]
[image: ]

个人用户进行手机验证码验证，企业用户进行USBKY验证

第四步：通过手机验证或USBKY验证，点击确认，完成交易。
[image: ]
[image: ]
资金划转至他行，交易状态显示为“银行已受理”，划转金额大于账户余额也会如此提醒，但交易最终会被系统撤回。请认真核对转账金额，确保账户余额≥转账金额+手续费。他行用户余留金额小于手续费将无法划出。
资金划转至我行，交易状态显示为“交易成功”，交易迅速到账，如交易余额超出，会自动显示交易不成功。
[bookmark: _Toc372641582]2.8账户管理
[bookmark: _2.8.1_资金转出账户维护][bookmark: _Toc372641583]2.8.1 资金转出账户维护
2.8.1.1 功能介绍
会员将资金转入到交易账号，再转至会员交易市场账户进行交易，结束后原路返回。资金从交易账号划出，需先行维护一个同名账户，作为资金划转的账户。
会员可以通过此功能，新增或修改资金转出账户。新增或修改需要通过安全验证。
2.8.1.2 基本业务流程
     会员新增或修改资金转出账户，需输入该账户账号，如他行用户还需选择该账户开户行具体名称，并通过安全验证。
2.8.1.3 基本操作流程
页面路径：账户管理→资金转出账户维护，如图：
[image: ]

第一步：点击资金转出账户维护，界面如下
未维护过
[image: ]
已维护过
[image: ]
第二步：点击新增、修改，界面如下，填写收款账号，选择收款行。
[image: ]
选择平安银行/他行 
[image: ]
默认为平安银行
1 选择平安银行，输入账号系统即自动判断生成开户网点信息
账号录入        [image: ]

2 选择他行，需输入账号并选择银行及开户网点
[image: ]
他行信息录入，根据银行所在地选择同城/异地转账方式  
[image: ]
账号录入        [image: ]
点击查询收款行，选择绑定账号的开户行
[image: ]
第三步：手机验证码验证或USBKY验证
[image: ]
[image: ]
操作完成
新增
[image: ]
修改
[image: ]
[bookmark: _Toc372641584]2.8.2 对账
2.8.2.1 功能介绍
会员使用平安易宝系统进行资金流转后，账目上的变动都会被记录。会员可以通过对账功能，完成银企对账。核算公司账目与银行账户是否一致。对账功能仅能提供最近1年的信息进行对账，且最新的对账信息为上个月。
2.8.2.2 基本业务流程
会员登录平安易宝系统，通过对账功能进行银企对账。核对企业账目与银行账户信息是否一致。
2.8.2.3 基本操作流程
页面路径：账户管理→对账，如图：
[image: ]
操作步骤：
第一步：点击“对账”，界面如图
[image: ]
选择对账月份              
[image: ]
第二步：选择需要对账的月份，弹出对账信息，如图
[image: ]
点击打印可以进行对账信息打印
第三步：如余额正确，点击“相符”，余额不正确点击“不相符”
对账相符
[image: ]
[image: ]
对账不符
[image: ]
可以选择余额调节表进行调节，或者选择对账不符
点击“余额调节表”，如下图，可调整账目余额历史信息，提交调整过后如相符，则返回到对账界面点击“相符”，如不符则点击“对账不符”
[image: ]
点击“对账不符”，可以填下单位账上余额，并提交。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _2.8.3_销户][bookmark: _Toc372641585]2.8.3 销户
2.8.3.1 功能介绍
     如客户不需要继续使用平安易宝功能，可对此交易账户执行销户。销户前需维护资金转出账户，解约所有已签约的交易市场，并将所有余额转出（他行用户切忌账户留存金额小于手续费）。通过安全验证后完成销户。资金留存在交易账户时所产生的利息将划转至绑定的资金转出账户，且销户时利息划出不收取转账手续费。
2.8.3.2 基本业务流程
客户维护过资金转出账户以后，解约所有已签约的交易市场，并将所有余额转出。完成安全验证后即可销户。
2.8.3.3 基本操作流程
页面路径：账户管理→销户，如图：
[image: ]
操作步骤：
第一步：点击“销户”，界面如图
[image: ][image: ][image: ]
销户前，需先维护资金转出账户，将所有账户余额转出，并解约所有交易市场
第二步：通过手机号码或USBKY验证，点击销户，销户完成
[image: ]
[bookmark: _Toc372641586]2.9自助服务
[bookmark: _2.9.1客户信息维护][bookmark: _Toc372641587]2.9.1客户信息维护
2.9.1.1 功能介绍
通过此功能会员对自己信息资料进行修改
企业会员需验证证书，个人会员验证手机动态口令。
2.9.1.2 基本业务流程
会员登录平安易宝系统，进入自助服务—客户信息维护功能，系统自动回显客户信息，客户自行修改客户信息后提交系统。

2.9.1.3 基本操作流程
操作步骤：
第一步：会员登录平安易宝系统，进入自助服务—客户维护维护功能，如图：
[image: ]
第二步：点击下一步，进入确认页面，个人会员需验证手机动态口令，企业会员点击确定后验证证书，如图：
个人会员
[image: ]
企业会员
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc372641588]2.9.2金卫士
[bookmark: _2.9.2.1合约管理]2.9.2.1合约管理
2.9.2.1.1功能介绍
企业会员通过此功能签约金卫士，绑定短信通知的联系人及手机号码
2.9.2.1.2基本业务流程
会员登录平安易宝系统，进入自助服务—金卫士—合约管理，系统自动回显公司金卫士信息服务申请须知，客户仔细阅读并接受该通知后进入签约页面，输入相关信息进行签约
2.9.2.1.3基本操作流程
操作步骤：
第一步：会员登录平安易宝系统，进入自助服务—金卫士—合约管理，系统返回公司金卫士信息服务申请须知，如图：
[image: ]
第二步：会员录入金卫士通知联系人、联系电话、地址、邮编，点击下一步，系统提示交易成功，如图：
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _2.9.2.2短信设置]2.9.2.2短信设置
2.9.2.2.1功能介绍
会员签约金卫士后，通过此功能设置短信通知内容
2.9.2.2.2基本业务流程
会员登录平安易宝系统，进入自助服务—金卫士—短信设置，系统自动回显交易账户信息，进入短信服务功能，进行新增。
2.9.2.2.3基本操作流程
操作步骤：
第一步：进入自助服务—金卫士—短信设置，点击短信通知服务按钮，进入新增页面，如图：
[image: ]
[image: ]
第二步：录入手机号码，选择服务各类和收费方式，如图：
[image: ]
[bookmark: _2.9.2用户名和密码修改][bookmark: _Toc372641589]2.9.2用户名和密码修改
2.9.2.1 功能介绍
通过此功能会员可以修改我行平台登录用户名和密码
企业会员需验证证书，个人会员验证手机动态口令。
2.9.2.2 基本业务流程
会员登录平安易宝系统，进入自助服务—用户名和密码修改功能，会员选择对用户名或密码进行修改。用户名修改时，输入新的用户名；密码修改则输入新的密码。
2.9.2.3 基本操作流程
操作步骤：
企业会员修改登录用户名
第一步：会员登录平安易宝系统，进入自助服务—用户名和密码修改功能，平台登录用户名默认回显当前用户名，如图：
[image: ]第二步：输入新的用户名，并再次确认后输入密码，点击确认按钮，验证证书（登录名只能是非数字开头且由a-z的英文字母（区分大小写），0-9的数字、点、@、减号或下划线组成），如图：
[image: ]
企业会员修改登录密码
第一步：输入新登录密码和确认新登录密码，且两次输入必须一致，点击确认按钮验证证书，如图：
[image: ]
个人会员用户名修改
第一步：会员登录平安易宝系统，进入自助服务—用户名和密码修改功能，平台登录用户名默认回显当前用户名，如图：
[image: ]
第二步：输入新的平台登录用户名和确认登录用户名以及密码，获取手机动态口令后在有效时间内输入（登录名只能是非数字开头且由a-z的英文字母（区分大小写），0-9的数字、点、@、减号或下划线组成），如图：
[image: ]
个人会员密码修改
第一步：输入新登录密码和确认新登录密码，且两次输入必须一致，点获取手机动态口令并在有效时间内输入，点击确认，如图：
[image: ]
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